广东省石油成品油流通企业安全生产管理
自查检查手册
广东省能源局
2020年11月
表1
石油成品油流通企业安全生产管理自查表
自查单位：                                                           企业负责人：                  
自查人员：                                                           自查时间：                    
	检查
项目
	检查内容
	检查要求
	检查及整改情况
	备注

	经营
资质
	1
	危险化学品经营许可证
	查看相关证书，是否在有效期内，登记主体是否一致；需要年检的，是否正常年检合格；从业人员是否持本人上岗证
	
	

	
	2
	成品油零售经营批准证书
	
	
	

	
	3
	防雷检测报告
	
	
	

	
	4
	消防验收意见书
	
	
	

	
	5
	环境影响登记表或验收意见
	
	
	

	
	6
	从业人员上岗证
	
	
	

	检查
项目
	检查内容
	检查要求
	检查及整改情况
	备注

	管理
制度
	7
	安全生产责任制度
	查看制度文件，是否明确安全管理责任和分工、主要负责人是第一责任人
	
	

	
	8
	消防安全管理制度
	查看制度文件，是否制定灭火和应急疏散预案，查看近两年演练记录
	
	

	
	9
	安全生产事故应急救援预案
	查看预案文件和近两年应急演练记录
	
	

	
	10
	安全管理日常检查制度
	查看制度文件和日常检查记录
	
	

	
	11
	加卸油等重点作业操作流程
	查看规范文件，随机视频回放一次加卸油操作过程
	
	

	
	12
	安全管理培训制度
	查看制度文件，近两年培训记录，岗前安全培训是否全覆盖
	
	

	
	13
	散装汽油销售工作规范和操作规程
	查看规范文件和近两年台账记录，视频回放散装企业销售操作流程
	
	

	
	14
	进销存台账管理制度
	查看制度文件，近两年台账记录
	
	

	
	15
	反恐应急预案
	查看预案文件，近两年培训、演练记录
	
	

	
	16
	本次安全管理专项检查自查情况
	查看相关部署文件、自查记录，发现隐患和整改情况

	
	

	检查
项目
	检查内容
	检查要求
	检查及整改情况
	备注

	经营
资质
	17
	紧急切断系统
	设置紧急切断系统，状况完好
	
	

	
	18
	紧急报警装置
	安装紧急报警装置，测试能否正常报警
	
	

	
	19
	视频监控系统
	视频监控覆盖重要区域，24小时不间断录像，可回放90天以上视频
	
	

	
	20
	平面布置
	雨棚、罩棚无明显漏水、腐蚀锈蚀严重地方，路面不采用沥青路面，经营性餐饮、汽车服务等设施不在加油作业区内
	
	

	
	21
	安全标识
	限速限高、进出口指示、禁打手机、禁止烟火等标识齐全、完好、醒目
	
	

	
	22
	事故照明设施
	消防泵房、罩棚、营业室等处事故照明设施齐全、完好
	
	

	
	23
	消防设施设备
	查看灭火器、灭火毯、消防锹数量、质量，消防沙为干沙、细沙，各类消防设施、设备状况
	
	

	
	24
	配电间
	配电间整洁，不堆放杂物、易燃物，墙体无渗漏、无孔洞，无其它管道通过，配有应急照明灯和干粉灭火器
	
	

	
	25
	装卸油设施
	卸油口全部上锁、张贴油品标识和油气回收标识，卸油软管、油气回收软管完好、无破损、无漏油现象
	
	

	
	26
	加油机、加油岛
	查看加油机内、外部是否漏油，加油机内所有电源线应套管。加油岛设置防撞桩或其它防撞设施
	
	

	
	27
	车辆出入口
	加油站车辆出口和入口应分开设置，设置进出口指示灯箱。入口设有减速带或其它减速设施，站内设置车辆行驶线、停车区
	
	

	
	28
	个体防护装备
	工作人员按要求穿戴劳保鞋、劳保服
	
	


注：此表由石油成品油流通企业自查时填写。
表2
     市石油成品油流通企业安全生产管理检查表
企业名称：                                                            企业负责人：                  
检查人员：                                                            检查时间：                    
	检查
项目
	检查内容
	检查要求
	检查情况及
处理意见
	备注

	经营
资质
	1
	危险化学品经营许可证
	查看相关证书，是否在有效期内，登记主体是否一致；需要年检的，是否正常年检合格；从业人员是否持本人上岗证
	
	

	
	2
	成品油零售经营批准证书
	
	
	

	
	3
	防雷检测报告
	
	
	

	
	4
	消防验收意见书
	
	
	

	
	5
	环境影响登记表或验收意见
	
	
	

	
	6
	从业人员上岗证
	
	
	

	检查
项目
	检查内容
	检查要求
	检查情况及
处理意见
	备注

	管理
制度
	7
	安全生产责任制度
	查看制度文件，是否明确安全管理责任和分工、主要负责人是第一责任人
	
	

	
	8
	消防安全管理制度
	查看制度文件，是否制定灭火和应急疏散预案，查看近两年演练记录
	
	

	
	9
	安全生产事故应急救援预案
	查看预案文件和近两年应急演练记录
	
	

	
	10
	安全管理日常检查制度
	查看制度文件和日常检查记录
	
	

	
	11
	加卸油等重点作业操作流程
	查看规范文件，随机视频回放一次加卸油操作过程
	
	

	
	12
	安全管理培训制度
	查看制度文件，近两年培训记录，岗前安全培训是否全覆盖
	
	

	
	13
	散装汽油销售工作规范和操作规程
	查看规范文件和近两年台账记录，视频回放散装企业销售操作流程
	
	

	
	14
	进销存台账管理制度
	查看制度文件，近两年台账记录
	
	

	
	15
	反恐应急预案
	查看预案文件，近两年培训、演练记录
	
	

	
	16
	本次安全管理专项检查自查情况
	查看相关部署文件、自查记录，发现隐患和整改情况

	
	

	检查
项目
	检查内容
	检查要求
	检查情况及
处理意见
	备注

	经营
资质
	17
	紧急切断系统
	设置紧急切断系统，状况完好
	
	

	
	18
	紧急报警装置
	安装紧急报警装置，测试能否正常报警
	
	

	
	19
	视频监控系统
	视频监控覆盖重要区域，24小时不间断录像，可回放90天以上视频
	
	

	
	20
	平面布置
	雨棚、罩棚无明显漏水、腐蚀锈蚀严重地方，路面不采用沥青路面，经营性餐饮、汽车服务等设施不在加油作业区内
	
	

	
	21
	安全标识
	限速限高、进出口指示、禁打手机、禁止烟火等标识齐全、完好、醒目
	
	

	
	22
	事故照明设施
	消防泵房、罩棚、营业室等处事故照明设施齐全、完好
	
	

	
	23
	消防设施设备
	查看灭火器、灭火毯、消防锹数量、质量，消防沙为干沙、细沙，各类消防设施、设备状况
	
	

	
	24
	配电间
	配电间整洁，不堆放杂物、易燃物，墙体无渗漏、无孔洞，无其它管道通过，配有应急照明灯和干粉灭火器
	
	

	
	25
	装卸油设施
	卸油口全部上锁、张贴油品标识和油气回收标识，卸油软管、油气回收软管完好、无破损、无漏油现象
	
	

	
	26
	加油机、加油岛
	查看加油机内、外部是否漏油，加油机内所有电源线应套管。加油岛设置防撞桩或其它防撞设施
	
	

	
	27
	车辆出入口
	加油站车辆出口和入口应分开设置，设置进出口指示灯箱。入口设有减速带或其它减速设施，站内设置车辆行驶线、停车区
	
	

	
	28
	个体防护装备
	工作人员按要求穿戴劳保鞋、劳保服
	
	


注：此表由成品油主管部门检查时填写。

表3
    市石油成品油流通企业安全生产专项检查情况表
	企业名称
	
	企业性质
	
	所在县区
	

	法人代表
	
	联系方式
	
	经营范围
	

	地址
	

	上年度经营量（万吨）
	汽油         柴油         煤油         

	本年度日均库存量（吨）
	汽油         柴油         煤油         

	安全问题描述
	

	处置意见
	

	企业确认：                            （签字/盖章）

	检查人：
	检查日期：


注：1.本表一式两份，企业一份，地市成品油主管部门留存一份。
2. 检查人需两人签名。

表4
       市石油成品油流通安全生产管理专项检查问题台账
	序号
	县区名称
	企业名称
	存在问题
	处置意见
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


注：此表由成品油主管部门填报。
